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TITULO PRIMERO. OBJETO, FUNCIONES Y COMPOSICION.

Seccién Primera. Objeto y Funciones

Articulo 1. Objeto

1.1 El presente Reglamento tiene por objeto la regulacién de la organizacion y funcionamiento del Comité de
Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los que el Centro responsable es
la Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad Complutense de Madrid.

1.2 El Comité de Evaluacidn y Mejora de la Calidad de los titulos de Mdaster Universitario (CEMC_MU) de los que
el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas, es el érgano competente en materia de calidad
de todos los titulos de Master Universitario gestionados por la Facultad de Ciencias Quimicas. Segun el
Reglamento de Funcionamiento de los drganos competentes en materia de calidad de la Facultad, este
Comité depende de la Comision de Calidad.

Articulo 2. Régimen juridico

2.1 El Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los que el Centro
responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas se regira por lo dispuesto en el presente Reglamento de
Funcionamiento, asi como por cuantas disposiciones de rango superior puedan ser dictadas.

Articulo 3. Funciones

3.1 El Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los que el Centro
responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas tendra como funciones:

a) Revisar el cumplimiento de los objetivos propuestos en cada uno de los titulos de Master Universitario.

b) Elevar a la Comisién de Calidad las propuestas de revision y de mejora de las titulaciones, que permitan
la consecucién de los objetivos propuestos, y hacer un seguimiento de las mismas.

c) Recoger informacién y evidencias sobre el desarrollo y aplicacion del programa formativo de la
titulacién (objetivos, desarrollo de la ensefianza, resultados de aprendizaje y otros).

d) Mantener actualizada la web de cada uno de los titulos de Master Universitario.

e) Revisar la planificacion de las ensefanzas.

f) Proponer y revisar la ordenaciéon temporal de los diferentes médulos y materias para estudiantes
gue cursen estudios a tiempo parcial.

g) Estudiaryrevisar el cumplimiento de los objetivos de calidad: en el Trabajo Fin de Master, en las Practicas
Académicas, y en los programas de movilidad si hubiere.

h) Proponer acciones que permitan mejorar: el grado de satisfaccion de los estudiantes y de los
empresarios en la realizacién de Practicas Académicas, y la calidad de los programas de movilidad, si
los hubiere.

i) Estudiar las quejasy sugerencias de los distintos colectivos implicados (estudiantes, personal docente
e investigador y personal técnico, de gestidén y de administracién y servicios) sobre los titulos de
Madster Universitario.

j)  Estudiar la insercion laboral de los egresados.

k) Garantizar el cumplimiento de los reglamentos y directrices que atafan al funcionamiento de los titulos
de Master Universitario.
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I) Aquellas otras recogidas en el Sistema de Garantia Interno de Calidad de la Facultad, asi como las que
se atribuyan al Comité por cuantas disposiciones sean dictadas en desarrollo del citado Sistema vy
que de forma expresa se atribuyan al Comité.

3.2 En particular, el Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los

que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas realizaran las siguientes funciones:

a) Elaboracion anual de un informe de cada uno de los titulos de Master Universitario sobre la marcha de
las ensenanzas, asi como un plan de mejoras de las mismas, que remitird a la Comision de Calidad.

b) Elaboracién de informes de seguimiento de la aplicacién de las mejoras propuestas y aprobadas
por el Consejo de Facultad, que remitira a la Comisidn de Calidad.

c¢) Adopcidon de propuestas en relacion con las quejas y sugerencias presentadas, que remitira a la
Comisién de Calidad.

d) Preparacion de la documentacion para las modificaciones no sustanciales o sustanciales de la Memoria
de Verificacién, asi como para la Renovacién de la Acreditacién de los titulos de Mdster Universitario.

e) Coordinacion vy elaboracion del material requerido para la solicitud de insignias y distinciones nacionales
o internacionales que avalen la calidad de los titulos de Master Universitario.

Seccion Segunda. Miembros. Derechos. Deberes

Articulo 4. Miembros

4.1 Son miembros del Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los
que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas:
e El Presidente: el Vicedecano de Calidad.
e El Secretario: el representante del Personal Técnico, de Gestidon y de Administracion y Servicios.
e El coordinador de cada uno de los titulos de Master Universitario.
e Unrepresentante de estudiantes de cada uno de los titulos de Master Universitario.

4.2 Los miembros del Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los
gue el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas seran ratificados en Consejo de Facultad. La
duracién de su mandato sera de dos anos, renovables.

4.3 Los miembros del Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los
que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas no podran atribuirse las funciones de
representacién reconocidas a éstos Comités, salvo que expresamente se les hayan otorgado por acuerdo
validamente adoptado, para cada caso concreto, por el propio Comité.

Articulo 5. El Presidente

5.1 Corresponde al Presidente del Comité de Evaluaciéon y Mejora de la Calidad de los titulos de Mdster

Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas:

a) Ejercer la representacion del Comité.

b) Decidir la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias y la fijacion del orden del dia,
teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones de los demas miembros formuladas con la suficiente
antelacién.

c) Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los debates y suspenderlos por causas justificadas.

d) Dirimir con su voto los empates, a efectos de adoptar acuerdos.

e) Asegurar el cumplimiento del ordenamiento juridico.
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f) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos del Comité.

g) Invitar a asistir a las reuniones del Comité a personas que puedan informar sobre temas especificos.
En ningun caso las personas invitadas tendran derecho a voto.

h) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion.

i) Ejercer los derechos que le corresponden como miembro del Comité.

j) Designar al Secretario del Comité.

5.2 El Presidente podra designar, de entre sus miembros, un Vicepresidente. En caso de vacante, ausencia,
enfermedad u otra causa legal, el Presidente sera sustituido por el Vicepresidente, y en su defecto, por el
miembro del Comité de mayor categoria, antigliedad y edad, por este orden, de entre sus componentes.

Articulo 6. El Secretario

6.1 El Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los que el Centro

responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas tendra un Secretario con las siguientes competencias:

a) Efectuar la convocatoria de las sesiones por orden de su Presidente, asi como las citaciones a los
miembros del mismo.

b) Recibir los actos de comunicacién de los miembros del Comité y, por tanto, las notificaciones, peticiones
de datos, rectificaciones o cualquiera otra clase de escritos de los que deba tener conocimiento.

c) Recoger las quejas y sugerencias presentadas relativas a la calidad de los titulos y su notificacion al
Presidente.

d) Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.

e) Expedir certificaciones de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.

f) Asistir y asesorar al Comité en el desarrollo de sus funciones.

g) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de Secretario.

6.2 En casos de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, el Secretario serd sustituido por el miembro
del Comité designado al efecto, a propuesta del Presidente.

Articulo 7. Derechos de los miembros

7.1 Los miembros del Comité de Evaluacidn y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los
gue el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas tendran derecho a:

a) Recibir, con la antelacién minima de 48 horas en el supuesto de sesiones ordinarias y 24 horas en el de
las sesiones extraordinarias, la convocatoria de las reuniones y el orden del dia de las mismas.

b) Tener asu disposicidn, en igual plazo toda la documentacién que contenga la informacién necesaria para
el debido tratamiento de los asuntos que figuren en el orden del dia.

c) Participar en los debates de las sesiones.

d) Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi como expresar el sentido de su voto y los
motivos que lo justifican. El ejercicio del voto es personal, intransferible e indelegable.

e) Formular ruegosy preguntas.

f)  Obtener la informacidn precisa para cumplir las funciones asignadas.

g) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion.
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Articulo 8. Deberes de los miembros

8.1 Son deberes de los miembros del Comité de Evaluacidon y Mejora de la Calidad de los titulos de Master
Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas:

a) Asistir a las sesiones del Comité, asi como contribuir a su normal funcionamiento, participando en
cuantas actividades sean precisas.

b) Presentar ante el Comité los temas que afecten al mismo.

c) Guardar secreto de los documentos e informaciones obtenidas en el ejercicio de su cargo, asi como de
las deliberaciones que se produzcan en el seno del Comité.

d) Abstenerse de intervenir en las decisiones del Comité cuando incurra en alguna de las causas previstas
en la legislacion del Régimen Juridico de las Administraciones publicas.

Articulo 9. Pérdida de la condiciéon de miembro

9.1 La condicién de miembro del Comité de Evaluaciéon y Mejora de la Calidad de los titulos de Mdster
Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas se pierde:

a) Porrenuncia voluntaria formalizada por escrito ante el Presidente del Comité.

b) Por cese en el cargo o grupo por el que es miembro del Comité.

c) Porincapacidad para el ejercicio de las funciones inherentes a esa condicidn.

d) Por fallecimiento.

e) Por decision judicial firme que anule su eleccién o proclamacion.

f) Por inasistencia sin causa justificada a 3 sesiones consecutivas o 6 alternas durante el mismo curso
académico.

g) Porfinalizacion del periodo de representacién para el que fue designado.

h) Por cese acordado por el Consejo de Facultad.

TITULO SEGUNDO. SESIONES, CONVOCATORIA, ACUERDOS Y ACTAS.

Articulo 10. Sesiones

10.1 El Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los que el Centro
responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas se podra reunir en sesiones ordinarias o extraordinarias.

10.2 Son sesiones ordinarias las que con este caracter convoque su Presidente. En sesiones ordinarias habran
de reunirse las veces necesarias para cumplir con sus funciones.

10.3 Son sesiones extraordinarias las que, por razén de urgencia, convoque el Presidente, por propia iniciativa
o cuando asi lo solicite un minimo de un tercio del total de sus miembros. La convocatoria de estas sesiones
sera notificada a los miembros del Comité con una antelacion minima de veinticuatro horas.

10.4 Por razones de urgencia, el Presidente, previo acuerdo del Comité, podra convocar verbalmente nueva
reunién de la misma durante la celebracion de una sesién, envidndose notificaciéon urgente a los miembros
no presentes.
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Articulo 11. Convocatoria y orden del dia

11.1 Los miembros del Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario
de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas deberan recibir la convocatoria, con
el orden del dia, con una antelacion minima de 48 horas, excepto en el supuesto de sesiones
extraordinarias que serd de 24 horas.

11.2 Siempre que los medios disponibles lo permitan, la convocatoria, junto al orden del dia y la documentacion
correspondiente, seran remitidos por medios electrénicos. A tal fin, una vez efectuada su designacién, los
miembros del Comité habran de facilitar al Presidente del Comité una direccidn de correo electrénico, a la
gue habran de dirigirse las comunicaciones de toda indole.

11.3 El orden del dia se fijara por el Presidente e incluird, necesariamente, aquellos puntos que hayan sido
solicitados por al menos un tercio de los miembros del Comité. No podrd ser objeto de deliberacidn,
votacién ni acuerdo, ninglin asunto no incluido en el orden del dia, salvo que el Presidente lo proponga al
inicio de la sesidn, y sea declarada la urgencia por el voto favorable de la mayoria de los miembros.

11.4 En el orden del dia podra especificarse qué asuntos podran ser aprobados, si no existe oposicion, sin
necesidad de deliberacidn

Articulo 12. Desarrollo de las sesiones

12.1 Para la vélida constitucidon del Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master
Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas, a efectos de la
celebracion de sesiones, deliberaciones y toma de acuerdos, se requerird la presencia, en primera
convocatoria, del Presidente y Secretario, o personas que les sustituyan, y la de la mitad, al menos, de sus
miembros.

12.2 En segunda convocatoria, media hora después de la primera, sera suficiente la presencia del Presidente y
Secretario, o personas que les sustituyan, y la de la tercera parte de los miembros del Comité.

12.3 El Presidente podra invitar al Comité a personas que no formen parte del mismo, que asistiran a las
sesiones con voz, pero sin voto. Su presencia, en todo caso, no sera tenida en cuenta a efectos de reunir
el quérum necesario.

12.4 El Presidente del Comité dirigira sus sesiones, velara por el debido respeto a la dignidad de sus miembros
y asegurara el ordenado desarrollo de las mismas. A tal efecto, concederd y retirara el uso de la palabra,
mantendrd los turnos de intervencion, llamard al orden o a la cuestién a quienes intervengan en los
debates, cerrara los debates cuando entienda que la cuestion estd debatida y sometera a votacion las
cuestiones sobre las que deba pronunciarse el Comité.

12.5 La participacién en las deliberaciones y votaciones es personal e indelegable.

12.6 El Secretario del Comité actuard como fedatario de las sesiones. Al efecto tomara nota de las
deliberaciones del Comité, levantara acta de lo acordado y custodiara las actas y cuanta documentacién
concierna al Comité.

Articulo 13. Adopcion de acuerdos

13.1 Los acuerdos del Comité de Evaluacidn y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de los
gue el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas seran adoptados por asentimiento o por
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votacién publica a mano alzada.

13.2 Excepcionalmente, los acuerdos podran adoptarse por votacidon secreta a peticion de alguno de sus
miembros. Siempre sera secreta la votacion referida a personas.

13.3 Realizada una propuesta por el Presidente, se considerara aprobada la misma por asentimiento, si ningin
miembro solicita la votacién ni presenta objecién u oposicion a la misma. En caso de empate el Presidente
gozara de voto de calidad.

Articulo 14. Actas

14.1 De cada sesion del Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos de Mdster Universitario
de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas, se levantara acta por el Secretario,
gue especificard necesariamente los asistentes, el orden del dia de la reunidn, las circunstancias de lugar
y tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, la forma y el resultado de
las votaciones, asi como el contenido de los acuerdos adoptados.

14.2 En el acta figurara, a solicitud de los respectivos miembros del Comité, el voto contrario al acuerdo
adoptado, su abstencién y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto favorable. Asimismo,
cualguier miembro tiene derecho a solicitar la transcripcion integra de su intervencién o propuesta,
siempre que aporte en el acto, o en el plazo que sefiale la Presidencia, el texto que se corresponda
fielmente con su intervencidn, haciéndose asi constar en el acta o uniéndose copia a la misma.

14.3 Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular por escrito en el
plazo de cuarenta y ocho horas, que se incorporara al texto aprobado. Los votos particulares se limitaran
a exponer las razones de la discrepancia.

14.4 Las actas serdn redactadasy firmadas por el Secretario, con el visto bueno de la Presidencia, y se aprobaran
en la siguiente sesion del Comité, a cuyo efecto quedardn a disposicion de sus miembros con la debida
antelacion al comienzo de la sesidon en que deba aprobarse.

14.5 ElSecretario emitira certificacidn sobre los acuerdos especificos que haya adoptado el Comité, sin perjuicio
de la ulterior aprobacion del acta. En las certificaciones de acuerdos adoptados emitidas con anterioridad
a la aprobacién del acta se hara constar expresamente tal circunstancia.

14.6 Las Actas seran archivadas informdaticamente bajo la responsabilidad del Secretario.

14.7 Cualquier miembro del Comité que no esté de acuerdo con el contenido del Acta podra solicitar por escrito,
las modificaciones que considere oportunas. Quien haya actuado como Secretario en la sesidn del Acta en
cuestion podrd rechazar motivadamente las modificaciones que se planteen, sin perjuicio del
sometimiento a aprobacién de las mismas.

Articulo 15. Efectos de los acuerdos

15.1 Los acuerdos y decisiones adoptados por el Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos
de Master Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas, tendran los
efectos que les sean propios en funcidn de su contenido y de lo establecido en la normativa vigente.

15.2 Los acuerdos y decisiones adoptados por el Comité de Evaluacion y Mejora de la Calidad de los titulos
de Master Universitario de los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas se elevaran
a la Comisién de Calidad para su conocimiento y, en su caso, para su ratificacion. Asimismo, se
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comunicardn a los interesados para realizar los cambios y mejoras oportunas.

Articulo 16. Quejas y sugerencias

16.1 La Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad Complutense de Madrid, en el marco de su Sistema de
Garantia Interno de la Calidad (SGIC) pone a disposicién de su comunidad universitaria (estudiantes,
personal docente e investigador y PTGAS) un servicio de quejas y sugerencias con el objetivo de mejorar
las titulaciones de las que la Facultad de Ciencias Quimicas es el Centro responsable.

16.2 Larecepcion de las quejas y sugerencias en la Facultad de Ciencias Quimicas corresponde a la Comisién de
Calidad, que se encargard igualmente de su tramitacidén y contestacidén en los supuestos en que proceda,
de acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento de Quejas y Sugerencias de las titulaciones.

TITULO TERCERO. ACTUACION EN FUNCIONES.

Articulo 17. Actuacion en funciones

17.1 Los miembros del Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los titulos de Master Universitario de
los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas, una vez finalizado su mandato,
continuaran en funciones hasta la eleccidn de los nuevos miembros y limitardn su gestién a la adopcion
de acuerdos sobre asuntos de tramite, absteniéndose de adoptar cualesquiera otros acuerdos, salvo casos
de urgencia debidamente acreditados o por razones de interés general para las titulaciones, cuya
acreditacion expresa asi lo justifique.

TITULO CUARTO. REFORMA DEL REGLAMENTO.

Articulo 18. Reforma del Reglamento

18.1 La propuesta de modificacion del presente reglamento requerira los votos favorables de la mayoria
absoluta de los miembros de la Comision de Calidad de la Facultad de Ciencias Quimicas. Aprobada la
modificacion, la propuesta se remitira al Consejo de Facultad para su aprobacidn.

DISPOSICIONES FINALES

Primera - El presente Reglamento de Funcionamiento de los Comités de Evaluacion y Mejora de la Calidad de
los que el Centro responsable es la Facultad de Ciencias Quimicas entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el Consejo de Facultad.

Segunda - La utilizacion del masculino para los distintos cargos y figuras que aparecen en este documento sélo
hace referencia a la denominacién del cargo y no pretende, en ninglin caso, hacer referencia al titular de este, ni
presupone que la persona que los ocupe sea hombre o mujer.

Informado favorablemente por el siguiente Comité y Comision de Calidad:

Comité de Evaluacién y Mejora de la Calidad de los Titulos de Mdster
Universitario y Comisién de Calidad de 19 de febrero de 2024.

Aprobado en Consejo de Facultad de 22 de febrero de 2024.



