
La herramienta Collaborate 
en Moodle



¿Qués es Collaborate?

Es una herramienta integrada en el campus virtual que permite hacer 
videoconferencias. 

Los estudiantes que se conecten a la videoconferencia podrán escuchar al 
profesor y ver lo que muestre en la pantalla: puede ser un documento, una 
pizarra virtual o lo que capte la cámara del ordenador.

El profesor ve un listado de los alumnos que están en la videoconferencia y 
puede dirigirse a ellos de manera individual.



Este tutorial se divide en dos partes:

1. Primero, debemos crear una sesión de Collaborate en la asignatura en la que 
tendrá lugar la videoconferencia.

2. Una vez creada, veremos cómo se accede a ella y qué nos permite hacer.



Para crear una sesión, activamos la edición y 
pinchamos en “Añade una actividad o recurso”



Seleccionamos Collaborate



Rellenamos las opciones principales, como el 
nombre de la sesión …



 … la descripción …



 … la fecha y hora a 
la que comenzará la 
sesión …



 … y el tiempo que 
durará la sesión.



 El resto de opciones 
podemos ignorarlas. 
Pinchamos en “Guardar”



La sesión ya está creada.



Podremos reutilizarla en el 
futuro pinchando en 
“Editar” …



… y seleccionando “Editar ajustes”. 
Ahí podremos modificar la fecha, hora y 
duración de la sesión.



Ahora entremos en la sesión para ver 
cómo funciona.



Esto es lo que verán también los 
alumnos. Obviamente, hay que unirse a 
la sesión.



El navegador que usemos nos pedirá 
permiso para activar el micrófono…



… y la cámara.
Si no tenemos pensado usarla, 
podemos denegar el permiso.



Este es el aspecto de una 
sesión de Collaborate.

Analicemos las elementos 
que tiene y cómo se usan.



En primer lugar, observa 
que al unirte a la sesión tu 
micrófono y tu cámara, 
por defecto, están en 
modo “No compartido”.

Para activarlos, pincha 
sobre los iconos.



Cuando están en modo 
compartido, puedes volver 
a desactivarlos pinchando 
sobre los iconos.

De esta manera controlas 
cuándo los asistentes oyen 
lo que dices.



Ahora pincha en el icono 
de la esquina inferior 
derecha.



Aquí están las opciones que 
más importantes.

En primer lugar, tenemos el 
chat escrito.



Por defecto, hay dos canales 
de chat: el general y el de los 
moderados.
Si pinchamos en el general 
…



… veremos los mensajes que se envíen.

En el ejemplo el canal está vacío porque 
nadie ha escrito nada.



Para escribir un 
mensaje colectivo, 
tecleamos aquí.



En segundo lugar, tenemos 
la lista de asistentes.



En este ejemplo solo se me 
ve a mí, pero normalmente 
tendríamos a todos los 
asistentes. 



Pinchando sobre el nombre 
de tu participante podremos 
enviar un mensaje tan solo a 
esa persona.



Además, los iconos que 
aparecen junto a los 
nombres nos darán 
información de cómo se 
sienten los participantes: si 
tienen una pregunta, si 
quieren que vayamos más 
despacio, etc.



Por último, tenemos el 
botón que nos permite 
controlar qué mostramos en 
la pantalla.



Hay tres elementos 
principales que podemos 
mostrar:



Una pizarra sobre la que 
podemos escribir.



La pantalla de nuestro 
ordenador.



Una archivo que subamos, 
por ejemplo una 
presentación de powerpoint.



Además, tenemos dos 
aplicaciones: una encuesta y 
un cronómetro.



Cuando elegimos mostrar la 
pizarra, este es el aspecto 
que tiene.



Los controles superiores son 
muy intuitivos y nos 
permiten escribir o dibujar.



Cuando queramos dejar de 
mostrar la pizarra, pulsamos 
en este icono



Si lo que queremos 
compartir es nuestra 
pantalla del ordenador …



… veremos que se activa 
una ventana pidiendo 
permiso y dándonos a elegir 
la ventana o aplicación que 
queremos compartir.
El botón para dejar de 
compartir es el mismo.



Si seleccionamos compartir 
un archivo …



… nos pedirá que lo 
arrastremos aquí. 

El contenido del archivo 
aparecerá en la pantalla y 
podremos pasar páginas.



La opción de encuesta sirve 
para lanzar una pregunta a 
los asistentes.



Su uso es muy intuitivo. Solo 
debemos seleccionar el tipo 
de pregunta …



… y luego completar el 
texto de la pregunta y las 
opciones.



Pinchando en el botón de 
inicio los estudiantes podrán 
responder a la pregunta.



Ahora veamos la posibilidad 
de grabar una sesión.

Para ello, debemos 
desplegar el menú de la 
izquierda.



Para grabar la sesión, 
simplemente debemos 
seleccionar la opción de 
comenzar la grabación.



La grabación aparecerá más 
tarde en la pantalla de acceso 
a la sesión, debajo del botón 
“Unirse a la sesión”.



Por último, para abandonar la 
sesión solo tenemos que ir a 
botón de abandonar sesión.



Esto es lo más importante que necesitas saber para empezar a utilizar 
Collaborate.

Si ya has probado a crear una sesión, habrás visto que al unirte se te ofrece la 
posibilidad de ver un tutorial. 

También puedes practicar algunas de las funciones de Collaborate creando una 
sesión en una asignatura sin usuarios.


