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NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE Facultad Ciencias
GRADO EN INGENIERIA QUIMICA Quimicas

DESARROLLO DE LAS DIRECTRICES DEL TRABAJO FIN DE GRADO DE
LA UCM (BOUC de 30 de julio de 2012) y de la NORMATIVA DEL TRABAJO
FIN DE GRADO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS (Junta de
Facultad de 8 de febrero o de 2013).

En el Grado en Ingenieria Quimica, que se imparte en la Facultad de Ciencias
Quimicas, se establece la asignatura denominada “Trabajo Fin de Grado” (TFG) con

caracter obligatorio y con una carga de 15 créditos ECTS.

I.  CONCEPTO, NATURALEZA Y MODALIDADES DE OFERTA DEL
TRABAJO FIN DE GRADO

1. CONCEPTO Y NATURALEZA

El TFG es una materia obligatoria que debe cursar el estudiante al final de su
trayectoria académica en todo Grado con la finalidad de mostrar que ha adquirido las
competencias, generales, transversales y especificas asociadas al plan de estudios del

Grado en Ingenieria Quimica.

Se trata de un trabajo de disefio, realizado individualmente por cada estudiante,
bajo la supervision de uno o dos profesores tutores, de una o varias unidades de una
planta, correspondientes a un proceso realizado a nivel industrial o a escala de planta
piloto. Al menos uno de los dos tutores debe pertenecer al grupo de profesores de la
Unidad Docente de Ingenieria Quimica del Departamento de Ingenieria Quimica y de
Materiales que esté incluido en la relacion de PDI utilizada para el encargo docente del
Departamento. Los Doctores contratados del Departamento podran asimismo
cotutorizar, junto con un profesor, los TFGs, asi como los profesores de otros
departamentos y el personal de Organismos Publicos de Investigacion (OPIs) y de otras
instituciones externas, nacionales o extranjeras, siempre que acrediten su condicion de

Doctor. En casos excepcionales y con el visto bueno de la Comisién Interna de TFGs
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también podran cotutorizar TFGs técnicos de empresas relacionadas con el &ambito de la

Ingenieria Quimica sin ser necesariamente doctores.

El TFG es un trabajo individual, por lo que en él se debe abordar un disefio
independiente del de otros TFGs. En esa misma linea, las tutorizaciones de los TFGs
también deben ser individuales, personalizadas para cada caso. Asimismo, se podran
desarrollar, ademés de las tutorias individuales, actividades formativas de distinto tipo
(seminarios, tutorias colectivas, etc) destinadas a orientar al estudiante sobre la
modalidad y estructura del trabajo, la metodologia, el tratamiento de los temas, la
orientacion bibliografica y su correcta presentacion, siempre que se oferten para todos

los alumnos matriculados en la asignatura.

Este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de
dedicacion del alumno esté de acuerdo con el numero de créditos que se ha asignado en
el plan de estudios, teniendo en cuenta una dedicacion del alumno de 25 horas de
trabajo total por crédito ECTS, incluido, por tanto, el presencial y el personal. Se evitara
la repeticion de titulos y, sobre todo, de contenidos de anteriores TFGs.

2. OFERTADE TFG

Los TFG seran ofertados por la Facultad de Ciencias Quimicas a propuesta de la
unidad docente de Ingenieria Quimica del Departamento de Ingenieria Quimica y
Materiales. La Facultad de Ciencias Quimicas facilitara la realizacion del TFG a
aquellos estudiantes con necesidades educativas especiales. Los estudiantes podran
realizar el TFG atendiendo a los acuerdos de intercambio con universidades extranjeras,
si bien también lo tendran que defender en la Facultad. En la oferte se evitara la
repeticion de titulos y, sobre todo, contenidos de anteriores TFGs.

Il. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL TRABAJO FIN DE
GRADO

1. PROPUESTAS

El Departamento de Ingenieria Quimica hard, cada curso académico, una

oferta de TFG. Esta oferta debera incluir, para cada TFG, los siguientes contenidos:

- Titulo del trabajo que se propone.
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- Breve descripcion del trabajo a desarrollar.
- Profesor/es tutores (maximo 2).

2. VALORACION DE LAS PROPUESTAS

La Comisién de TFG del Grado en Ingenieria Quimica que valorara la oferta
de propuestas estara formada por:
- Vicedecanos de la Facultad de Ciencias Quimicas con competencias
sobre estudiantes y practicas externas y relaciones internacionales.
- Secretario de la Facultad de Ciencias Quimicas.
- Coordinador del Grado en Ingenieria Quimica.
- Comision Interna de Trabajos Fin de Grado en Ingenieria Quimica.
- Un representante de los estudiantes del Grado en Ingenieria Quimica.
La Comision Interna de Trabajos Fin de Grado en Ingenieria Quimica sera
nombrada por el Decano de la Facultad de Ciencias Quimicas, a propuesta del
Consejo del Departamento de Ingenieria Quimica, y estara constituido por tres

profesores del Departamento de Ingenieria Quimica con el grado de doctor.

La Comision Interna de Trabajos Fin de Grado en Ingenieria Quimica tendra

las siguientes funciones:

- Realizar la recepcion, estudio y promocion de las propuestas de TFG, lo
cual se realizard mediante correo electronico.

- Aceptar o denegar las propuestas cursadas por los profesores tutores a
través del Anexo I “Propuesta de TFG”, que en esta primera etapa solo ira
firmado por el tutor o tutores y cuyo titulo puede ser provisional y si se
quiere de tipo generalista (por ejemplo, “Tratamiento de aguas

residuales”).

- Controlar el nimero méximo de propuestas por profesor, que no podra ser
superior a 2, o 4 compartidos con otros profesores; se admitira una
propuesta mas por profesor, o pareja de profesores en una segunda lista
para atender a los alumnos que eligen en segundo turno una vez han
reunido los requisitos exigidos para ello. Se confeccionaran asi las listas

primera y segunda.

- Si la asignacion de propuestas a los alumnos matriculados, labor a cargo
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de la Comision de TFG del Grado en Ingenieria Quimica, se realiza en
una unica sesion anual, la Comision Interna de Trabajos Fin de Grado en
Ingenieria Quimica tendrd que controlar que el numero maximo de
propuestas presentadas por profesor no exceda de 3, 0 6 compartidas con

otro profesor.

- Velar por la independencia de las propuestas de TFG en relacion con otras

propuestas.

La Comision Interna de Trabajos Fin de Grado en Ingenieria Quimica
valorara la adecuacién de las propuestas al Grado de Ingenieria Quimica y enviara su
propuesta a la Comision de TFG del Grado en Ingenieria Quimica a través del
Coordinador del Grado en Ingenieria Quimica.

A principio de curso, y una vez aprobadas las propuestas de TFG por la citada
Comision, se publicara en los Tablones de Anuncios de Secretaria y en la pagina web
de la Facultad una relacién de las plazas ofertadas para las que se indicara el titulo
del trabajo y el nombre del profesor o profesores tutores.

3. SOLICITUD DE MATRICULA Y ASIGNACION DE TRABAJOS

Una vez cerradas las actas de julio, los alumnos que cumplan los requisitos
correspondientes al Grado de Ingenieria Quimica (especificados en el apartado “Matricula”)
solicitardn la matricula del TFG mediante instancia (Anexo 2 “Solicitud de matricula —
Alumnos que cumplen los requisitos™), que entregaran en el Registro de la Facultad dentro

de los plazos que se establezcan.

La Comision de TFG del Grado confeccionard una relacion priorizada de alumnos
solicitantes tomando como criterio la nota media de los expedientes al cierre de la

convocatoria de solicitud para realizar el TFG.

La Comision de TFG elaborard una segunda relacién, siguiendo el criterio
mencionado, para aquellos alumnos que si bien no cumplen los requisitos para matricular el
TFG (especificados en el apartado “Matricula”), no les quedan pendientes de superar mas
de 12 créditos sobre los requisitos establecidos. Estos alumnos podran solicitar la matricula
del TFG mediante instancia dirigida a la Secretaria de Alumnos de la Facultad (Anexo 3

“Solicitud de matricula —Alumnos que NO cumplen los requisitos”, que entregaran en el
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Registro de la Facultad dentro de los plazos que se establezcan.

Las listas de prelacion se publicardn en la Secretaria y en la pagina web de la
Facultad con el fin de subsanar los posibles errores. Se establecerd un plazo de cinco
dias habiles para interponer reclamaciones, que se presentaran debidamente justificadas

en el Registro de la Facultad.

Las propuestas de TFG seran recogidas en la Secretaria del Departamento de
Ingenieria Quimica y de Materiales y se las hara llegar a la Comision Interna de
Trabajos Fin de Grado en Ingenieria Quimica para que compruebe la validez de las
mismas. Para ampliar en lo posible la oferta de temas de TFGs, en la primera tanda de
propuestas se recogeran hasta 5 propuestas por tutor o tutores en un primer bloque y
hasta 3 propuestas adicionales por tutor o tutores en un segundo bloque para atender,
una vez cerradas las actas de julio, las solicitudes de los alumnos que ya cumplan los
requisitos correspondientes a la matricula en el Grado en Ingenieria Quimica. De la
primera lista de propuestas los alumnos podran elegir, siguiendo el orden de prelacion
establecido, hasta 2 por tutor o tutores y de la segunda lista una por tutor o tutores.

La Comisidn adjudicaré a cada estudiante, en sesion publica, el trabajo que elija
en funcién del orden previamente establecido. A los alumnos de la segunda lista se les
asignara un TFG de ese segundo bloque de propuestas, en funcion de la prelacion
establecida en su listado, y una vez que hayan elegido todos los alumnos de la primera

lista.

Si la asignacion de propuestas a los alumnos matriculados, labor a cargo de la
Comision de TFG del Grado en Ingenieria Quimica, se realiza en una Unica sesion
anual, se preparara una sola lista con hasta 8 propuestas por tutor, de las cuales los
alumnos podran optar como méximo a 3 de ellas. Si la tutorizacion es compartida entre

dos tutores, estas cifras se podran duplicar.

Para dejar constancia del compromiso de realizacién del Trabajo Fin de Grado y
poder formalizar la matricula, los alumnos deberan rellenar y firmar una ficha que se
entregara durante el acto de adjudicacion de los trabajos. Después de este acto, en un

plazo de en torno a una semana los alumnos entregaran a la Comision interna del
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Departamento el Anexo 1 “Propuesta de TFG”, ya firmado por el tutor o tutores, en el
que conste el titulo definitivo y el resumen de la misma. La Comision una vez revisadas
las propuestas, que se deben corresponder razonablemente con las debidas, si es el caso,
al titulo provisional, dara traslado del listado final de titulos-tutores-alumnos a través

del Coordinador del Grado en Ingenieria Quimica a la Secretaria de la Facultad.

La responsabilidad del desarrollo del TFG es exclusivamente del alumno y no
del tutor o tutores, cuyo papel es tutorizar el trabajo. Si se repite la matricula el alumno
podra continuar con el mismo tema y tutor o tutores, o bien optar por un nuevo temay

tutor y tutores.

I1l. MATRICULA

Los alumnos tendran derecho a matricular el TFG si cumplen los siguientes

requisitos:
De caréacter general:

e Haber solicitado la matricula del TFG
e Tener matriculados todos los créditos que les quedan para finalizar sus

estudios del Grado en Ingenieria Quimica.
De caracter especifico:

e Tener superados 180 créditos obligatorios del plan de estudios del Grado

en Ingenieria Quimica

El estudiante podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de
la convocatoria extraordinaria de fin de carrera, en la que, para facilitar la terminacion

de los estudios, no seréa necesario que el TFG haya sido matriculado con anterioridad.

También existe un plazo de ampliacion de matricula excepcional de TFG para
aquellos alumnos que hayan conseguido reunir en la convocatoria de febrero los
requisitos establecidos. El procedimiento de solicitud de matricula y asignacion de
trabajos serd el mismo que el descrito por los alumnos matriculados al principio de

Curso.
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IV. EVALUACION DE LA ASIGNATURA

1. ENTREGA'Y CONTENIDO DE LA MEMORIA DEL TFG

El alumno deberé entregar tres memorias del TFG encuadernadas, una por cada
uno de los miembros de la Comisién Evaluadora de los TFG en Ingenieria Quimica, y
una version en formato electronico, al Presidente de la Comision Evaluadora. Los
alumnos que no hayan entregado el trabajo en la fecha que se determine serén
calificados como “no presentado”. El/los profesor/profesores tutores emitiran un
informe (Anexo 4 “Informe del tutor”) dirigido a la Comision Evaluadora y lo
presentaran a la Secretaria del Departamento firmado por el/los mismos y en sobre

cerrado, antes de la fecha de defensa publica.
La memoria del TFG en Ingenieria Quimica debera incluir:

- Resumen en inglés

- Introduccidn y objetivos.

- Estudio de viabilidad.

- Memoria técnica.

- Evaluacion de impacto ambiental.
- Presupuesto.

- Bibliografia.

En todos los casos, se escribird en inglés un resumen de todas y cada una de las
partes de que consta el TFG, con una extension maxima de 4 péginas, siendo la
extension maxima de la memoria de 100 paginas. La memoria debe de reunir las
“Normas generales para la redaccion de la memoria TFG” (ver Anexo 6). En el caso de
los alumnos que hayan realizado su TFG en el marco del programa Erasmus también

presentaran la memoria correspondiente para su evaluacién en espafiol.
2.-NOMBRAMIENTO DE LAS COMISION EVALUADORA DE LOS TFG

A principio de curso, el Consejo del Departamento de Ingenieria Quimica
propondra al Decano de la Facultad de Ciencias Quimicas, para que a su vez lo eleve a
la Junta de Facultad, los miembros de la Comision Evaluadora de los TFG en Ingenieria
Quimica. Se nombrard mas de una Comision Evaluadora cuando el nimero de alumnos

matriculados asi lo requiera.

La Comision Evaluadora de los TFG en Ingenieria Quimica estara constituida
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por tres profesores del Departamento de Ingenieria Quimica con el grado de doctor. En

caso necesario serd ampliada por un profesor de los departamentos no representados.

3. PRESENTACION DEL TRABAJO ANTE LA COMISION EVALUADORA
DE LOS TGF.

Sera requisito indispensable para la presentacion y defensa del TFG que el
alumno tenga superados todos los créditos necesarios para obtener el titulo de
Graduado. Asimismo debera tener un informe de valoracion de la memoria y del visto
bueno del/de los profesores tutores del trabajo (Anexo 4 “Informe del tutor”). El
Decanato fijara las fechas, dentro de cada convocatoria, en las que se debera exponer
oralmente, en sesion publica, el trabajo desarrollado en un tiempo de 10-15 minutos (al
menos una parte de la presentacion se realizara en inglés), seguida de unos 10 minutos

de preguntas y debate de las mismas.

4. VALORACION

La calificacion final otorgada por la Comision Evaluadora se obtendra teniendo
en cuenta el informe del/de los profesores tutores (Anexo 4 “Informe del tutor”), la
memoria elaborada, la presentacion oral y su defensa y los conocimientos demostrados
por el alumno (Anexo 5 “Informe de la Comision Evaluadora™). La calificacion estara
basada en la puntuacion absoluta sobre 10 puntos segun la escala establecida en el RD
1125/2003.

= Informe elaborado por el/los profesores tutores: 30% de la calificacion total.
La evaluacidn del tutor/tutores se realizara atendiendo a los siguientes criterios:

-Asistencia y cumplimiento de la planificacion del trabajo (plazos): 5%

-Manejo de la bibliografia: 10%

-Calidad del trabajo realizado: 40%

-Progreso en las habilidades: 10%

-Aptitudes (motivacion, iniciativa, responsabilidad, creatividad, receptividad a
criticas,...): 10%

-Capacidad de aprendizaje autobnomo: 5%

-Conocimiento alcanzado en el campo de estudio: 10%

-Aspectos formales de la memoria:10%

= Informe de la comision evaluadora: 70% de la calificacion total.
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La evaluacion de la Comision Evaluadora tiene dos partes: Evaluacion de la
memoria (35%) y Evaluacién de la presentacion oral y defensa (35%). La
evaluacion de cada una de estas dos partes se realizard atendiendo a los siguientes
criterios y su ponderacion relativa:

- Evaluacion de la memoria: 35%

- Introduccidn y objetivos: 5%

- Estudio de viabilidad: 5%

- Memoria técnica: 35%

- Evaluacion del impacto ambiental: 5%
- Presupuesto: 15%

- Bibliografia: 5%

- Redaccion y uso del lenguaje: 15%

- Calidad del material presentado: 10%
- Uso del inglés: 5%

- Evaluacion de la presentacion oral y defensa: 35%

- Estructura y contenidos de la presentacion: 35%

- Calidad de la presentacion: 20%

- Uso del lenguaje y comunicacién no verbal: 15%

- Respuestas a las preguntas: 25%

- Uso del inglés: 5%

En los Anexos 4 (“Informe del tutor”) y 5 (“Informe de la Comision
Evaluadora”) se recogen los criterios y ponderacién de cada uno de ellos para obtener la

calificacion final del TFG. El secretario de la Comisién Evaluadora sera el responsable

de cumplimentar las actas y cerrar las mismas.

Si en alguna de las convocatorias del curso el alumno no cumpliese los
requisitos para la defensa de dicho TFG figurard como no presentado. La Comision
Evaluadora podra proponer la calificacion de Matricula de Honor para los TFG de
excepcional calidad siempre que no se exceda el cupo establecido, dado que los TFG
constituyen un grupo Unico a este efecto (BOUC de 20 de julio de 2010).

En el supuesto de que el alumno no apruebe el TFG en las dos convocatorias del
curso debera matricularse de nuevo, pero no serd necesaria una nueva adjudicacion,
siempre que esté de acuerdo el/los profesores tutores y lo solicite el estudiante mediante
instancia al Sr. Decano, que se entregara en el Registro de la Facultad.

Los Anexos se pueden obtener en la direccion: https://www.ucm.es/digm/trabajo-fin-de-
grado
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Documento aprobado en el Consejo de Departamento de 11 de marzo de 2019 y
modificado en el Consejo de Departamento de 10 de mayo.

Con posterioridad a esta Normativa, la Junta de Facultad en su reunion de 24 de junio
de 2019 aprobd una nueva Normativa de Trabajo Fin de Grado de la Facultad en la
que se respetod, en la parte que le atafie, la presente Normativa.
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