DUDAS Y PREGUNTAS FRECUENTES
COMO SE PUEDE ABRIR UN ACTA UNA VEZ CERRADA POR ERROR

Cuando un profesor ha cerrado un acta y luego se ha dado cuenta de que tiene algun error en
las calificaciones.

Puede contactar con su Secretaria de Estudiantes, con el Servicio de Coordinacion de Gestion
Académica o con la Unidad de Planificacion Docente, para que se le reabra dicha acta desde
GeA:
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Si ademas el acta tuviera tratamiento digital, antes de reabrirla, hay que anular dicha acta en
GeA desde su Secretaria de Estudiantes, Servicio de Coordinacién de Gestiéon Académica o la
Unidad de Planificacion Docente.



RECTIFICACION DE UNA ACTA

Cuando un profesor tenga que hacer un acta de rectificacién al acta ya cerrada definitivamente
o consolidada, el primer paso es ir al Portal de Servicios -> Docencia -> Calificar Actas, donde
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podra crear un acta de rectificacién pulsando el enlace “Rectificacién de actas”:

Bi ida/o a la aplicacion de califi on de actas .

- Calificacion de actas
Mediante este senvicio podrd calificar las actas de los grupos que imparte, asi como rectificar actas ya consolidadas. Pulse el - _Calificacion de actas complementarias
enlace que corresponda en el men lateral - FRectificacion de actas

- “TMantemmiento mdicador firma digital

Ahi tiene la opcion de “Crear un acta de rectificacion”:

Cerrar
T la Secretaria de Alumnos de su Centro. Asimismo esta pantalla le permite consultar aquellas actas de rectificacién por usted

Crear un acta de rectificacion

Seleccionando el “Afio académico” y “Convocatoria” y pulsando “Buscar acta”, recupera las
actas que haya calificado con esa seleccion. Debemos seleccionar el acta de la asignatura que
gueremos rectificas, apareceran todos los alumnos con sus notas, y se selecciona el alumno o
alumnos que se necesita rectificar:
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Por dltimo, nos da un mensaje de aviso para la creacién del acta de rectificacién, que
debemos aceptar:

Se va a crear un acta de rectificacion con los siguientes datos:

Estudiante (doc. de identidad): 05290336
Afio académico: 2019-20

Cod. de asignatura: 801870

Grupo: 1

Convocatoria: F

Orden: 0

S

Una vez creada, se incluye la calificacién correspondiente, se publica y se cierra en este mismo
apartado de “Rectificacion de acta”.

Si tenemos marcado la activacion de la firma electrénica de actas en GEA:
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Dicha acta de rectificacion llegard a su Portafirmas para finalizar el proceso.



