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NORMAS DE MATRICULA CURSO 2013-14
ESTUDIOS DE MASTERES

» Periodo de Matricula

e Primer plazo de matricula: del 15 al 25 de julio de 2013. Admitidos
del primer plazo de inscripcidn que hayan abonado la reserva de plaza y
los admitidos del segundo plazo de inscripcion.

o Admitidos de lista de espera de julio: 23 a 26 de julio.

e Segundo plazo de matricula: del 18 a 25 de septiembre. Admitidos del
tercer plazo de inscripcién.

o Admitidos de lista de espera de septiembre: 25 a7 de
octubre.

e Alumnos matriculados en cursos anteriores que no hayan completado
el master: del 18 al 25 de septiembre.

La matricula se formalizard preferentemente por Internet* siguiendo las
instrucciones que figuran mas abajo. Los alumnos que no tengan acceso a
Internet pueden realizar la matricula en las aulas generales de
informatica .

- Matricula presencial: Se imprimira la solicitud y se entregara en la
secretaria de alumnos del centro en que se estén cursando los estudios.

- Todos los matriculados deberan acreditar documentalmente su condicion de
titulados y el resto de requisitos de acceso en la Secretaria del Centro
correspondiente, antes del dia 31 de octubre de 2013.

Recomendamos a todos los alumnos, que antes de formalizar su matricula,
revisen la configuracién de las asignaturas de cada Master.

= Masteres que oferta la Facultad:

Master en Bioquimica, Biologia Molecular y Biomedicina
http://www.bbm1l.ucm.es/masterbiomed

Master en Ciencia y Tecnologia Quimica
http://www.ucm.es/centros/webs/m5111
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Master en Quimica Organica
http://zquidecl.usc.es/master en quimica organica

Master en Ingenieria Quimica: Ingenieria de Procesos

endientedemigracion.ucm.es/info/diq/master

IQingprocesos/index.htm

Master Erasmus Mundus en Advanced Spectroscopy in
Chemistry

http://www.master-asc.or

htt

Master Erasmus Mundus en Molecular Nano and Biophotonics
for Telecommunications and Biotecnoligies/Nano
http://www.monabiphot.ens-cachan.fr

= Procedimiento para la formalizacion de su matricula

Si aun no sabe si esta admitido en un Master Universitario de los que ha
solicitado haga su consulta:

https://metanet.ucm.es/popdoc/

Una vez confirmada su admisién tome nota de su cédigo activacion y siga
los siguiente pasos para la formalizaciéon de matricula:

Matricula por Internet:
« Activacion del correo electrénico institucional (Estumail)

Si ya dispone de correo Estumail salte al paso siguiente

o Desde la pagina principal de la UCM acceda a UCMnet, situado en
los enlaces rapidos del menu de la derecha.

o En la parte de abajo a la derecha haga click en No dispongo de
direccion de correo electrdnico

o Introduzca los datos solicitados en el formulario: seleccione tipo de
documento de identidad, teclee el numero de documento y el
codigo de activacion suministrado en la consulta de
admision. Repita la serie alfanumérica que figura en la parte de
abajo.
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o Si la identificacion es correcta visualizard una pagina para
elegir identificador y  contrasefa. Le recomendamos  que
proporcione una direccion de correo electronico alternativa para su
utilizacion en caso de olvido de usuario y/o contrasefa (en la
opcion de "olvido de contrasefia").

o En la pagina siguiente podra elegir su direccidon de correo.

Una vez tenga su direccién de correo, vaya al menu de la izquierda
y pinche en Buzén perfil estudiante para activarlo.

« Formalizacion de matricula

o Desde la pagina principal de la UCM acceda a UCMnet, situado en
los enlaces rapidos del menu de la derecha.

o Introduzca el correo y la contrasefia Estumail.

En el menu de la izquierda figura un apartado "Automatricula".
NOTA: si no ve el menu de la izquierda o no estd completo, siga las
instrucciones que figuran en rojo en la parte superior de la pagina.

o En automatricula le saldrd una pagina con las opciones de estudios.
Pinche en los estudios a matricular y siga las instrucciones paso a
paso.

o Una vez validada la matricula podra ver e imprimir el recibo con el
que tendra que pagar en el banco. Si ha validado su matricula pero
no ve el recibo, puede consultar en el menu de la izquierda,
apartado "Mis recibos".

Matricula presencial:

« Se imprimira la solicitud y se entregara en la secretaria de alumnos del
centro en que se cursen los estudios.

Recuerde que antes del 31 de octubre de 2013 debera entregar en la
Secretaria del centro correspondiente los originales de los documentos que
acrediten su condicidon de titulado.

Carné universitario

- Tarjeta identificativa (Carné de alumno para toda tu vida universitaria).

- Tarjeta de Biblioteca (Préstamo bibliotecario).

Pégina 3de 7


http://www.ucm.es/
https://ucmlogin.ucm.es/sso/jsp/login.jsp?site2pstoretoken=v1.2~806EF014~F9A0E3110FAE6B28D256EB7C78061DB25EFD71792C139DE9BCBC7A20C8EA9BA094048850750090C99D3385A1DA25FE68775D77F08C6D7F926B763423E6F44499B03F069713288B584106785AB57D9358B356A0204ECCBA175FE30CD9D192F523DA833706DAA9C65717A0F4AAA2C6ECF2F7086B8571703A77A044495CF087CD4BA01505174A3FB0F4A5B6C3F99C61B317ADABFF312ABD08E5C0B90536C170791BE16534B541EB7DCED358D0D53B395FF0EC292ACB54E76325EA20A803A3D67FDBEAFAB1A6D672955C386B430136589A6140777DAB68784B94634F7DA27E1540A747ED8641E35A71B8&p_error_code=&p_submit_url=https%3A%2F%2Fucmlogin.ucm.es%2Fsso%2Fauth&p_cancel_url=https%3A%2F%2Fucmnet.ucm.es%2Fportal%2Fpls%2Fportal%2FPORTAL.home&ssousername=
http://www.ucm.es/cont/descargas/documento34193.pdf

; FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE SECRETARIA DE ALUMNOS

MADRID AVDA. COMPLUTENSE S/N
28040 MADRID

« Solicitud del Carné

o Por Internet: una vez hecha la matricula en UCMnet y generados
los datos de liquidacidon, en el menu de la izquierda aparece una
opcién "Carné universitario", pinche ahi y siga las instrucciones. Es
posible subir un archivo con la foto.

También puede generarse entrando directamente en la pagina:
https://cibeles.ucm.es/tchipalpf/index.aspx siguiendo las instrucciones.

o Presencial: en la secretaria de alumnos de esta Facultad,
exclusivamente en los plazos establecidos y en horario de 9 a 13
horas.

El carné se envia por correo al domicilio.
= Abono de la matricula

Se recomienda a los alumnos que formalicen su matricula en julio que se
acojan a la modalidad de pago fraccionado, ya que el Decreto que regula los
precios publicos suele publicarse en el mes de julio, por lo que podrian no estar
actualizados en las fechas de matricula, requiriendo un ajuste posterior en los
siguientes pagos.

Precios
Son fijados por la Comunidad de Madrid, salvo en el caso de masteres

impartidos en centros adscritos. El importe total es el resultado de sumar los
precios por los servicios académicos mas los precios por otros conceptos.

Los alumnos que reunan los requisitos necesarios podran tener matricula
gratuita o reduccidn de precios.

Abono de Matricula

o Realizar el pago en cualquiera de las sucursales del Banco Santander
Central-Hispano o Caja Madrid con el recibo de liquidacion de internet.
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« Domiciliar los recibos en su cuenta bancaria indicando en su de solicitud
de matricula los datos de la entidad bancaria, titular y nimero de cuenta
a la que se deberda cargar dicho abono.

« A través de Internet con una tarjeta de crédito. Sdlo se podra abonar
por tarjeta a través de Internet el primero de los tres plazos en los que
pueden fraccionar el pago de la matricula.

« A los alumnos que hayan abonado reserva de plaza se les descontara su
importe en el primer pago.

En el momento de formalizacién de la matricula se podra optar entre abonar el
pago total de una sola vez o hacerlo en seis plazos de la siguiente forma:

1. Primer plazo: abonaran el 20% de la matricula. Podran hacerlo hasta
el 15 de octubre de 2013.

2. Segundo plazo: abonaran el 20 % de la matricula, desde el 16 de
octubre hasta el 15 de noviembre.

3. Tercer plazo: abonaran el 20% de la matricula, desde el 16 de
noviembre hasta el 15 de diciembre.

4. Cuarto plazo: abonaran el 20 % de la matricula, desde el 16 de
diciembre hasta el 1 de febrero.

5. Quinto plazo: abonaran el 10% de la matricula desde el 2 de febrero
hasta el 1 de marzo

6. Sexto plazo: abonaran el 10 % de la matricula desde el 2 de marzo
hasta el 1 de abril.

El fraccionamiento de pago no sera posible cuando el importe total a pagar
sea inferior a la cantidad acordada en el Decreto de Precios Publicos (pendiente
de aprobacion)

En el caso que no se haya aprobado el Decreto de Precios Publicos para el
curso 2013-14 al inicio del periodo de matricula, se tomardn como minimos
los establecidos en el actual Decreto, regularizando las cantidades en los
posteriores recibos.

Anulacion de Matricula

Plazo de anulacion por interés particular: Hasta el 30 de diciembre del afio

en el que ha realizado la matricula.
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Anulacion parcial: sélo se podra solicitar cuando se realicen cambios de
horarios de clase una vez comenzado el curso. Podra solicitar la
correspondiente devolucién de los precios abonados.

Lugar: en el Centro donde se ha realizado la matricula.

Otros tipos de anulacion:
« De oficio:
1. Por no reunir alguno de los requisitos establecidos. Podra solicitar la
correspondiente devolucién de los precios abonados.
2. Por falta del pago total o parcial:

1. La falta de pago del importe total de la matricula tendra como
consecuencia la denegacion de la matricula.

2. La falta de pago parcial del precio tendra como consecuencia la
anulacion de matricula, y por tanto, la exclusion del estudiante de
las actas. Para realizar la matricula en cursos académicos
posteriores serd necesario, como requisito previo, el pago de las
cantidades pendientes.

3. Para los estudiantes de nuevo ingreso, la denegacién y la anulacion
de matricula implicaran la pérdida de la plaza.

4. La Universidad se reserva el derecho de denegar la expedicion del
titulo, gestionar traslados o emitir certificados solicitados por
estudiantes que tengan pendientes pagos, pudiendo establecer
sobre estas cantidades un recargo equivalente a los intereses

devengados por el periodo de adeudo al precio oficial del dinero.
Solicitud de reactivacion de matricula:

Mediante instancia dirigida al Magfco. y Excmo. Sr. Rector. exponiendo la

justificacion de las causas.
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Si la matricula no se ha anulado con anterioridad por falta de pago sera

resuelta favorablemente por la/el Vicerrectora/or de estudiantes, previa

valoracién de las causas y documentacion, siempre que el interesado

abone la deuda pendiente

Si la matricula se ha anulado con anterioridad por falta de pago, seran

resueltas por la Comisidon de Estudios. Una Subcomisidén de ésta ultima,

designada al efecto para el examen de los expedientes, elevara la

propuesta a la Comisién de Estudios, teniendo en cuenta las causas

alegadas vy justificadas documentalmente.

Por acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad Complutense de 12 de julio de 2013, el
NUMERO MINIMO DE CREDITOS A MATRICULAR EN ESTUDIOS DE MASTER
queda configurado de la siguiente manera

Matricula

A tiempo completo (N°
créditos ECTS)

A tiempo parcial (N©
créditos ECTS)

Ensefianzas de master
que no habiliten para el
ejercicio de actividades

profesionales
reguladas en Espaiia

36

18-35

Ensefianzas de master
que habiliten para el
ejercicio de actividades
profesionales
reguladas en Espaiia

42

24-41

Otra informacién de interés http://www.ucm.es/pags.php?a=menu&d=0021497
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