NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE Facultad Ciencias
GRADO Quimicas

DESARROLLO DE LAS DIRECTRICES DEL TRABAJO FIN DE GRADO DE LA UCM
(BOUC de 30 de julio de 2012)

En todos los Grados que se imparten en la Facultad de Ciencias Quimicas se establece la
asignatura denominada “Trabajo Fin de Grado” (TFG) con caracter obligatorio.
Los estudiantes deben cursar un total de 18 créditos en los grados de Quimica y Bioquimica, y de

15 créditos en el grado de Ingenieria Quimica.

.- CONCEPTO, NATURALEZA Y MODALIDADES DE OFERTA DEL TRABAJO FIN
DE GRADO

1. CONCEPTO Y NATURALEZA

El TFG es una materia obligatoria que debe cursar el estudiante al final de su trayectoria
académica en el grado con la finalidad de mostrar que ha adquirido las competencias vinculadas
al plan de estudios de la titulacion cursada.

Se trata de un trabajo tedrico-préctico, en ningin caso exclusivamente bilbiografico, realizado
individualmente por cada estudiante, bajo la supervisién de no mas de dos profesores. Este
trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total de trabajo del alumno esté de
acuerdo con el nimero de créditos que se ha asignado en cada uno de los planes de estudios,
teniendo en cuenta una dedicacion del alumno de 25 horas de trabajo total, incluido, por tanto, el

presencial y el personal, por crédito ECTS.

2. OFERTA DE TFG:

Los TFG seran ofertados por la Facultad de Ciencias Quimicas a propuesta de los Departamentos
implicados en la docencia del Grado correspondiente.

La Facultad facilitara la realizacion del TFG a aquellos estudiantes con necesidades educativas
especiales.

Los estudiantes podran realizar el TFG, en base a los acuerdos de intercambio, en universidades

extranjeras.
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I1.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

1. PROPUESTAS
Los Departamentos implicados en los Grados haran, cada curso académico, una oferta de TFG.
Esta oferta deberd incluir, para cada TFG, los siguientes contenidos:

- Grado

- Titulo del trabajo que se propone

- Breve descripcion del trabajo a desarrollar

- Profesor o profesores tutores
Cada departamento propondré, ademas, un proyecto genérico, en prevision de que la demanda de
proyectos sea superior a la oferta realizada, con el fin de garantizar que todos los estudiantes que

cumplan los requisitos exigidos puedan cursar el TFG.

2. VALORACION DE LAS PROPUESTAS
La Comision de TFG de cada Grado que valoraréa la oferta estara formada por:

- Vicedecanos con competencias sobre estudiantes y practicas externas y relaciones

internacionales

- Secretario de la Facultad

- Coordinador del Grado

- Un representante de estudiantes.
En el caso del Grado de Bioquimica también formaré parte la Comision interna del TFG.
La Comision valorara principalmente la adecuacion de las propuestas al grado correspondiente.
A principio de curso, y una vez aprobadas las propuestas de TFG por la citada Comision, se
publicara en los Tablones de Anuncios de Secretaria y en la pagina web de la Facultad una
relacion de las plazas ofertadas para cada uno de los Grados en la que se indicara el titulo del
trabajo, un breve resumen, el nombre del profesor tutor y el departamento en que se realizara el

trabajo.
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3. SOLICITUD DE MATRICULA Y ASIGNACION DE TRABAJOS

Una vez cerradas las actas de septiembre, los alumnos que cumplan los requisitos
correspondientes a su grado (especificados en el apartado “Matricula”), solicitardn la matricula
del TFG mediante instancia, que entregaran en el Registro de la Facultad dentro de los plazos que

se establezcan.

La Comision de TFG de cada Grado confeccionara una relacion priorizada de alumnos
solicitantes tomando como criterio la nota media de los expedientes al cierre de la convocatoria

de solicitud para realizar el TFG.

La Comision de TFG elaborara una segunda relacion, siguiendo el criterio mencionado, para
aquellos alumnos que no cumpliendo los requisitos para matricular el TFG (especificados en el
apartado “Matricula”) no les queden pendientes de superar mas de 12 créditos sobre los requisitos
establecidos, y asi lo soliciten mediante instancia dirigida al Sr. Decano, que entregaran en el
Registro de la Facultad dentro de los plazos que se establezcan.

Las listas de prelacidn se publicaran en la Secretaria y en la pagina web de la Facultad con el fin
de subsanar los posibles errores. Se establecera un plazo de cinco dias habiles para interponer
reclamaciones, que se presentaran debidamente justificadas en el Registro de la Facultad.

La Comision adjudicara a cada estudiante, en sesion publica, el trabajo que elija en funcién del
orden previamente establecido. A los alumnos de la segunda lista se les asignard un TFG en
funcién de la prelacion establecida en su listado, y una vez que hayan elegido todos los alumnos
de la primera lista.

Para dejar constancia del compromiso de realizacion del Trabajo Fin de Grado y poder formalizar
la matricula, los alumnos deberan rellenar una ficha que se entregara durante el acto de
adjudicacién de los trabajos.

La Comision garantizard un reparto equitativo de los Trabajos Fin de Grado entre los
departamentos implicados en cada Grado que propongan TFG. Para ello, la distribucion se
realizard de manera proporcional al numero de alumnos solicitantes y al ndmero de

departamentos implicados, teniendo en cuenta su carga docente en el Grado.
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I1.- MATRICULA

Los alumnos tendran derecho a matricular el TFG si cumplen los siguientes requisitos:

De caréacter general:
e Haber solicitado la matricula del TFG
e Tener matriculados todos los créditos que les quedan para finalizar el Grado.
De carécter especifico:
e Grado de Quimica: tener superados todos los créditos de los mddulos basico y
fundamental.
e Grado de Ingenieria Quimica: tener superados 180 créditos obligatorios.
e Grado de Bioquimica: tener superadas las materias basicas y el modulo de Bioquimica y
Biologia Molecular.
El estudiante podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria
extraordinaria de fin de carrera de febrero, en la que, para facilitar la terminacion de los estudios,

no sera necesario que el TFG haya sido matriculado con anterioridad.

IV.- EVALUACION DE LA ASIGNATURA

1. ENTREGA Y CONTENIDO DE LA MEMORIA

El alumno debera entregar las memorias encuadernadas, una por cada uno de los miembros de la
Comision Evaluadora, y una version en formato electronico, del TFG al presidente o al miembro
de la comision evaluadora del departamento donde haya realizado el trabajo, junto con el informe
emitido por el tutor en sobre cerrado y firmado por el mismo, siete dias antes de la fecha de
defensa. Los alumnos que no hayan entregado el trabajo en la fecha que se determine seran

calificados como “no presentado”.

La memoria de TFG para los Grados de Quimica y Bioquimica debera incluir:
- Introduccion breve.
- Objetivos y/o plan de trabajo.
- Resultados que incluyan una discusion critica y razonada.
- Conclusiones.

- Bibliografia.
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En el caso de la memoria del TFG en Ingenieria Quimica se incluira:

- Introduccidn y objetivos.

- Estudio de viabilidad.

- Memoria técnica.

- Evaluacion de impacto ambiental.
- Presupuesto.

- Bibliografia.

En todos los casos, la introduccion y las conclusiones han de escribirse en inglés.
En el caso de los alumnos que hayan realizado su TFG en el marco del programa Erasmus

también presentaran la memoria para evaluacion.

2.- NOMBRAMIENTO DE LAS COMISIONES EVALUADORAS

Los miembros de las comisiones evaluadoras seran nombrados a principio de curso por la Junta
de Facultad a propuesta del Decano. Se nombrard mas de una comision en cada grado cuando el
namero de alumnos matriculados asi lo requiera.

En el caso del Grado en Quimica las comisiones evaluadoras del TFG estaran constituidas por un
profesor propuesto por cada uno de los siguientes departamentos: Quimica Analitica, Quimica
Fisica I, Quimica Inorganica I, Quimica Orgéanica I, Ciencia de Materiales e Ingenieria
Metallrgica. En caso necesario sera ampliada por un profesor de los departamentos no
representados en la comision evaluadora.

Las comisiones evaluadoras del TFG del Grado en Ingenieria Quimica estaran constituidas por
tres profesores propuestos por el Departamento de Ingenieria Quimica. En caso necesario sera
ampliada por un profesor de los departamentos no representados.

Las comisiones evaluadoras del TFG del Grado de Bioquimica estaran constituidas por cuatro
profesores de los Departamentos de Bioquimica y Biologia Molecular de la UCM. En caso
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necesario, serd ampliada por un profesor de los departamentos no representados en la comision

evaluadora.

3. PRESENTACION DEL TRABAJO ANTE LA COMISION EVALUADORA.

Serd requisito indispensable para la presentacion y defensa del TFG que el alumno tenga
superados todos los créditos necesarios para obtener el titulo de Graduado. Asimismo debera
tener el visto bueno del director del trabajo.

El Decanato fijard las fechas, dentro de cada convocatoria, en las que se deberd exponer
oralmente, en sesién publica, el trabajo desarrollado en un tiempo de 10-15 minutos seguida de
unos 10 minutos de preguntas y debate de las mismas. La presentacion de la introduccion y

conclusiones, se realizara en inglés.

4. VALORACION
La calificacion final otorgada por la Comision Evaluadora se obtendra teniendo en cuenta el
informe del Tutor académico, la memoria elaborada, la presentacién oral y los conocimientos
demostrados por el alumno. La calificacion estara basada en la puntuacion absoluta sobre 10
puntos y de acuerdo con la escala establecida en el RD 1125/2003.

e Informe elaborado por el tutor: 30% de la calificacion total.

e Memoria elaborada: 35%.

e Presentacion oral, defensa del TFG y el conocimiento demostrado por el alumno: 35%.
El secretario de cada uno de las comisiones sera responsable de cumplimentar un documento con
las calificaciones.
La calificacion obtenida no podra ser incluida en actas hasta que no hayan sido consolidadas las
actas del resto de las asignaturas de la titulacion.
El Coordinador del Grado seréa el responsable de la traslacion de la calificacion a las actas y del

cierre de las mismas.
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Sien glguna de las convocatorias del curso el alumno no cumpliese los requisitos para la defensa
de dicho TFG figurard como no presentado.

Las comisiones encargadas de la evaluacion podran proponer la calificacién de Matricula de
Honor para los TFG de excepcional calidad. Dichas propuestas seran estudiadas por una comison
formada por los presidentes de las comisiones evaluadoras y el Coordinador de la Titulacion que
seran la encargada de la concesion final de dicha calificacion a fin de que no exceda el cupo
establecido, dado que los TFG constituyen un grupo unico a este efecto (BOUC de 20 de julio de
2010).

En el supuesto de que el alumno no apruebe el trabajo en las dos convocatorias del curso debera
matricularse de nuevo, pero no serd necesaria una nueva adjudicacion, siempre que esté de
acuerdo el tutor y lo solicite el estudiante mediante instancia al Sr. Decano, que se entregara en el

Registro de la Facultad.

5. CONVOCATORIA DE MATRICULA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO

Los alumnos que tras el cierre de las calificaciones de la convocatoria de febrero, cumplan los
requisitos exigidos para poder matricular el TFG, podran solicitar su matriculacion, previa la

asignacion del Trabajo a realizar.

Esta asignacién se hard, de la oferta que haya quedado libre después de que todos los alumnos
solicitantes en el periodo ordinario hayan escogido. No se podran elegir TFGs, ya sean
individuales o genéricos, que tengan actividades programadas durante el primer cuatrimestre del

curso. En caso de necesidad especial, los departamentos aseguraran una oferta alternativa.

Para el orden de adjudicacion de estos trabajos, se tendrad en cuenta la nota media del expediente
académico del alumno al cierre de actas de la convocatoria de febrero. En caso de empate, se
adjudicara al primer solicitante atendiendo a la fecha de entrada de su solicitud en el Registro de

la Facultad de Ciencias Quimicas."”



